BAI TUYEN TRUYEN
Quy dinh “thwce hién cung cﬁE dich vu chirng thue bén sao dién tir tir
ban chinh trén Cong dich vu cong Quoc gia”

Nghi dinh sé 45/2020/NB-CP ngay 08/4/2020 ciia Chinh Phu quy dinh vé
thyre hién tht tuc hanh chinh (TTHC) trén méi truong dién tir nhu sau:

- Thuc hién thi tuc hanh chinh trén moi truong dién tir la viéc co quan, t6
chirc, ca nhén tién hanh toan bd hodc mot sé bude thuc hién TTHC, thu tuc giai
quyét cong viée béng phuong tién dién tir thong qua céc dich vu cong truc tuyén.

- Ban sao dién tir: 1a ban chup dudi dang dién tr tir ban chinh dang vén ban

gidy hodc tap tin c6 ndi dung ddy da, chinh xac nhu néi dung ghi trong so gbc, ban
chinh dang viin ban giay.

- Cap ban sao di¢n tw tir 56 goc: la viée co quan, to chirc dang quan ly 50
goc cin ¢t vao sd goc dé cap ban sao dién tur. Ban sao dién tir tir sO goc ¢ ndi
dung day di, chinh xac nhu ndi dung ghi trong sé gdc.

- Chirng thure ban sao dién tir tir ban chinh: 1a viéc co quan, td chirc co tham
quyén cin cir vao ban chinh dang van ban gidy dé ching thyuc ban sao bing hinh
thire dién tir 1a diing véi ban chinh.

- Vé gid tri phdp ly: viéc thuc hién TTHC trén méi truong dién tir ¢ gid tri
phap ly nhu céc hinh thie khéc theo quy dinh cua phap luét.

Ping ky tai khoan:

- Viée dang ky tai khoan thyuc hién TTHC trén méi trudng dién tir duge thuc
hién tai Cong dich vu cong (DVC) qudc gia, Cong DVC cap b, cép tinh hogc sur
dung danh tinh dién tr do cac t6 chirc cung cdp dinh danh dién tr da két néi, tich
hop vai Nén tang trao ddi dinh danh dién tir trén Céng DVC quéc gia.

- Viéc tiép nhan, giai quyét TTHC trén méi truong dién tir chi duge thuc
hién khi ho so dugce guri tir tai khoan da dang ky.

Piing nhip tai khoan:

Té chire, ca nhan truy cip vao dia chi Céng DVC quéc gia hoac Céng DVC
cap bo, cép tinh, dang nhép tai khoan va thyc hién xéc thuc dién tir ngudi dung.

Chuén bi va ndp hé so dién tir thye hién thi tuc hanh chinh:

= To chirc, ca nhan chuén bl hd so dién tu, ke khai mau don, to khai dién tu
theo yéu ciu ctia hé théng cung cép DVC truc tuyén nhu sau:

+ Khai mAu don, t& khai trén céc biéu mau dién tir duge cung cap san.
+ Ding tai cac giay t0, tai liu dién tir hop 1€ hodc dan ngudn tai liéu tir Kho
quan ly dir liéu dién tir cua to chirc, cd nhan.

+ Ky chir ky 56 Vao mau don, t& khai, gidy to, tai liéu dién tir néu co yéu
céu. Viée yéu cau ky s duogc cong khai trugce khi t6 chirc, ca nhan nop hd so dién

tir. Thanh phan hd so duge ky chit ky s6 ¢ gia tri phap Iy nhu van ban gidy dugc
ky hop 1€.
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- Sau khi hoan thanh chuan bi ho so, mau don, to khai dién i, to chic, ca
nhan guri den CO quan ¢ thdm quyén tlep nhén. Cac thong tin, dir liéu sau khi duge
ghi nhén néu dugc td chirc, cd nhén dong y s€& dugc hé thdng théng tin luu gilr va

dién tu dong trong cac biéu mAu dién tr, ho so dién tir khi thyc hién cac TTHC lan
sau theo nhu cau ciia té chirc, ¢4 nhan,

Yéu ciu cip ban sao dién tr c6 gia tri phap ly:

- Dbi véi cac gidy to, tai liéu chua dugc sb héa, luu gitr, két ndi, chia sé
thong tin VOi Cdng DVC qudc gia, Cong DVC, Hé thong thong tin mot cura dién tir
cép bo, cap tinh, ty theo nhu cau, t6 chirc, ca nhan yéu cau co quan nha nuéc cd
tham quyén cap ban sao dién tir theo hai cach:

+ Yéu cau cép ban sao dién tir tir s goc.
+ Ye€u cau chirng thuc ban sao dién tir tir ban chinh gidy to, tai liéu.

- Truong hop to chire, ca nhén yéu cau cap ban sao dién tir tir s6 goc, co

quan dang quan ly sd goc can cur vao so goc dé cap ban sao dién tir co chir ky s6
clia co quan cho ngudi yéu cau.

Ban sao dién tir duoc cép tir s6 gbc co gia tri sir dung thay cho ban chinh
trong cac giao dich, trir truong hgp phap luat cé quy dinh khac.

- Truong hop t6 chirc, ca nhén yéu cau chimg thuc ban sao dién tir tir ban
chinh, thdm quyén, dia diém, gidy t&, vin ban lam co s& dé thuc hién, trach nhiém
ctiia nguoi yéu cau ching thuc va ngudi thuc hién chimg thuc, thoi han thuc hién
va viéc gia han thoi han, 1€ phi va cac chi phi khac, ché d6 Iuu trir thuce hién theo
quy dinh cta phap luét vé chimg thuc ban sao tir ban chinh. Thi tuc chimg thue
ban sao dién tir tir ban chinh dugc thyuc hién nhu sau:

+ Té chire, c4 nhan xuét trinh ban chinh giay to, tai liéu lam co s& dé chimg
thuc bén sao.

Trong truong hop ban chinh gidy to, tai liéu do co quan, t6 chiic ¢6 thim
quyen clia nudc ngoai cép, cong chimg hogic chimg nhdn thi phai duge hop phdp
héa lanh su theo quy dinh cua phap ludt trudce khi yéu cau chimg thuc ban sao; trir
trudng hop dugc mién hop phép hoa lanh sy theo diéu ude qubc té ma Viét Nam 1a
thanh vién hoic theo nguyén tic c6 di, c6 lai.

+ Ngudi thuc hién chimg thuc kiém tra ban chinh, chup dién tir ban chinh,
nhép 161 chirng chimg thuc ban sao tir ban chinh va thuc hién ky s6 clia ngum thuc
hién ching thuc, co quan co tham quyen chimg thuc va cap nhat vao s ching
thuc.

Ban sao dién tir dugc ching thuc tir ban chinh .dang van ban gidy theo quy

dinh c6 gia tri sir dung thay cho ban chinh da dung dé déi chiéu chimg thuc trong
cac giao dich, trir trudng hop phap luét cé quy dinh khéc.

- Co quan c6 tham quyén cép ban sao dién tr guri ban sao dién tir da dugc ky
s6 vao Kho quan [y dir ligu dién tur clia t6 chire, ca nhan do tai Cong DVC quéc

gia. Trudong hop 6 chirc, ¢4 nhan chua c6 tai khoan trén Céng DVC quéc gia, co
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quyén gui ban sao dién tr da duoc ky sé cho td chic. ca nha
ot . ) , . & irc, ¢a nha ¢
d!a Chj thu dlé - y , C¢ dan qU(l

n tir do t6 chire, cd nhan cung cap.
Quy trinh ti¢p nhan, gidi quyét TTHC trén moi truomg dién ti
p nhan, giii quyé trén moi trwong dién tir:

- Cong DVC‘quc‘)c gia hoic Céng DVC cap bg, cap tinh tiép nhan yéu ciu,
kltj.m t~1'a tu dong vé mat ky thudit.Néu hd so da di cac thanh phan va bao dam vé
mat ky thuat thi phan hoi tw dong xac nhan t6 chirc, ca nhan da guri thanh céng va
thong béo vé thoi diém tiép nhan chinh thirc h so.

LB Cén b9, cong chire, vién chirc dang nhap H¢ thong thong tin mot cira dién
U{Rcap b9, cap tinh va kiém tra ho so dién tir to chirc, cd nhan gii dén. Noi dung
kiém tra hd so goém:

+ Kiém tra tinh chinh xac ciia thong tin tai mau don, to khai théng qua viéc
khai thac thong tin, dit liéu tai cac hé théng thong tin, co s¢ dir lidu da sin sang két
noi, chia sé thong tin cho Céng DVC quéc gia, Cong DVC cap bo, cip tinh, Hé
thong théng tin mét cira dién tir cap bo, cép tinh.

+ Kiém tra théng tin chit ky s§ dé dam bao tinh xdc thuc, tinh hop 1€, chinh
xac, nguyén ven doi v6i céc thanh phan ho so dugc dang tai, dan nguon, céc thanh
phan ho so theo yéu cau chirng thuc dién tir.

- Sau khi kiém tra, néu bao dam cac diéu kién dé tiép nhén, can bo, cong
chire, vién chure tiép nhén, cap ma ho so TTHC va xtr Iy ho so theo quy trinh.
Truong hgp hé so chua day du, ding quy dinh, can bd, cong chtre, vién chirc thong
bao cho t6 chire, ¢4 nhan biét thong qua tai khodn cua t6 chirc, ca nhan trén Cong
DVC quoc gia, Cong DVC cap bg, cap tinh, cac kénh thong tin t6 chirc, ¢ nhan
ding ky va huéng dan day du, cu thé mot lan dé cong dan, to chirc bd sung day du
ho so theo yéu cau.

- C4n b, cong chiic, vién chirc théng bao vé viéce tiép nhan chinh thic hoic
yéu cau chinh sira, bé sung hd so cho to chirc, ca nhan khéng muén hon tam gio
lam viéc keé tir khi hé thong tieép nhén.

Thanh todn truc tuyén nghia vu tai chinh trong gidi quyét TTHC:

- T chirc, c4 nhan nép phi, 1 phi, thué va cic nghia vy tai chinh khic (néu
c6) trong gidi quyét TTHC théng qua chirc ndng thanh todn tryc tuyén trén Cong
DVC qudc gia hodc Cdng DVC cap b, cap tinh hodc bang cach thic khac theo
quy dinh.

- Viéc thuc hién xdc thuc trong thanh toan truc tuyén nghia vu tai chinh trén
Céng DVC qudc gia dugc thuc hién theo mét trong cac phuong thirc:

+ Pang nhap mot I4n trén co s& lién két tai khoan gitra Cong DVC quéc gia
v6i Coéng DVC Eé’ip b6, cap tinh, don vi cung cap DVC va hé thong thanh toan cia
cac ngan hang, t6 chitc cung (mg dich vu trung gian thanh toan.
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+ Thuc hién bang tai khoan cua ngin hang hodc t6 chue cung tmg dich vy
trung gian thanh toan trong trudng hop khéng thuc hién dang nhép bing tai khoan
ctia Cong DVC quoc gia.
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